LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14, NĂM HỌC 2020-2021
(Từ 07/12/2020 – 12/12/2020)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ hai

07/12
	SÁNG:
- Chào cờ, dự sinh hoạt dưới cờ .
	Ban lãnh đạo, GVCN
	07:00
	Sân cờ

	
	-  Tổ chức Game show: Hóa học và đời sống.
	Tổ Hóa
	07:15
	Sân cờ

	
	- Tổng vệ sinh toàn trường.
	HS
	07:45
	Theo phân công

	
	 CHIỀU:
 - Rà soát cơ sở vật chất, đồ dùng y tế đáp ứng yêu cầu phòng chống dịch Covid.
	PHT CSVC, cô Thơm
	
	

	
	- Chuẩn bị và cấp phát các biểu mẫu đánh giá, xếp loại theo hiệu quả công việc quý IV/2020.
	Cô Mai
	
	

	Thứ ba

08/12
	 SÁNG:
- Tham dự hội nghị triển khai bồi dưỡng và xây dựng báo cáo quản lý thông tin về Bồi dưỡng thường xuyên cho đội ngũ giáo viên và cán bộ quản lý theo hình thức trực tuyến năm học 2020 – 2021.
	Hiệu trưởng
	8:00
	Trường THPT Nguyễn Trãi

	
	CHIỀU: 

- Xây dựng kế hoạch tổ chức kiểm kê tài sản cuối năm 2020.
	PHT CSVC
	
	

	Thứ tư

09/12
	SÁNG:
- Tổng hợp, rà soát các hồ sơ, chứng từ  mua sắm thiết, bị đồ dùng dạy học, sách báo, trang phục cho nhân viên, GV TD-GDQP (để chuẩn bị kết thúc thu chi theo năm tài chính).
	Cô Huyền,  cô Ánh,  thầy Thuận
	
	

	
	CHIỀU: 
-  Tổ chức phun thuốc khử khuẩn phòng học.
	PHT CSVC
	
	

	Thứ năm

10/12
	SÁNG:
-  Tổ chức phun thuốc khử khuẩn  phòng chức năng, phòng làm việc.
	PHT CSVC
	
	

	
	CHIỀU: 

-  Tổng hợp, rà soát giấy công lệnh năm 2020 (để chuẩn bị kết thúc thu chi theo năm tài chính).
	 Cô Huyền
	
	

	Thứ sáu

11/12
	SÁNG:
- Phổ biến Lịch coi kiểm tra học kỳ I và danh sách các phòng kiểm tra học kỳ I, NH 2020-2021.
	PHT CM
	
	

	
	CHIỀU: 

 - Chốt danh sách học sinh đăng ký học tập ngoại khóa tại Thủy điện Trị An và Đà Lạt
	Cô Mai
	
	

	Thứ bảy

12/12
	Tổ chức bồi dưỡng HS giỏi, phụ đạo HS yếu theo TKB
	
	
	


Chú ý:

- Tuần này học sinh ôn tập kiểm tra học kỳ I các môn: Công nghệ, Tin học, Thể dục, Quốc phòng, Nghề.


- Từ ngày 08/12 đến 15/12/2020: các tổ tổ chức cho GV đánh giá, xếp loại hiệu quả công việc quý IV/2020.


- Từ ngày 07 đến 12/12/2020: CB-GV-NV khám sức khỏe theo quy định .


Lưu ý: nếu CB-GV-NV không khám sức khỏe trong đợt này vui lòng báo lại cho cô Thơm; sau đó phải tự đi khám sức khỏe, gửi lại biên lai (để trường thanh toán lại số tiền theo quy chế) và kết quả khám sức khỏe (để lưu hồ sơ minh chứng); thời gian gửi lại cho trường chậm nhất là ngày 28/12/2020 (trước khi kết thúc năm tài chính).

HIỆU TRƯỞNG

